
KiTa - ABC  
Integratives HfK „Der gute Hirte“ 

 
Abholen 

Alle Personen, die Ihr Kind abholen dürfen, müssen bei uns schriftlich 

eingetragen sein. 

 

Abmelden 
Bitte geben Sie uns Bescheid, wenn Ihr Kind wegen Urlaub, Krankheit, 

oder aus anderen Gründen, nicht in die Einrichtung kommt. Die Ab-

meldung erfolgt über die Kita-App (Stay Informed). 

 

Abholzeiten 
Bitte holen Sie Ihr Kind pünktlich vom Kindergarten ab. Denken sie da-

ran, dass Sie das Haus bis zum Ende Ihrer gebuchten Zeit verlassen 

müssen. Auch kurze Gespräche mit dem Personal, müssen innerhalb 

Ihrer gebuchten Zeit stattfinden. Wir bitten Sie deshalb 5-10 Minuten 

vor dem Ende der Buchungszeit da zu sein. 

 

Anwesenheit 
Ihr Kind sollte regelmäßig unsere Einrichtung besuchen. 

 

Allergien 
Sollte Ihr Kind eine Allergie oder chronische Erkrankung haben, spre-

chen Sie bitte mit dem Kindergartenpersonal. 

 

 

 

 

 



App 
Wir arbeiten mit einer modernen, zeitgemäßen App um Sie über Nach-

richten und Termine aus unserer Einrichtung zu informieren. Dadurch 

leisten wir einen wichtigen Beitrag zum Klimaschutz, da wir enorme 

Mengen an Papier und Druckertoner sparen. 

Das Beste ist aber: Durch die bessere Organisation gewinnen wir Zeit, 

die direkt den Kindern zu Gute kommt. 

Wichtig: Die App soll das persönliche Elterngespräch nicht ersetzen – 

sprechen Sie uns wie gewohnt an, wir unterhalten uns sehr gerne mit 

Ihnen! 

 

Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht der Pädagogen beginnt, wenn Sie Ihr Kind persön-

lich abgeben. Die Aufsichtspflicht der Pädagogen endet, wenn Sie Ihr 

Kind abholen und sich vom Pädagogen verabschieden. 

 

Ausflüge 
Mehrmals im Jahr gehen wir Projektbezogen oder Jahreszeitenbezo-

gen aus Ausflüge in der näheren Umgebung. Oder mit Hilfe von Fahr-

gemeinschaften der Eltern. 

 

Barfuß laufen 
Im Haus dürfen die Kinder immer barfuß laufen, wenn sie es möchten.   

 

Brotzeit 
Die Kinder entscheiden selbst, wann sie Hunger haben und Brotzeit 

machen möchten (gleitende Brotzeit). An Geburtstagen machen wir 

auch gemeinsam Brotzeit. 

Die Kinder bekommen täglich Obst und/oder Gemüse von uns ange-

boten, wenn Obst/ Gemüse im Korb liegt.   



Bitte geben Sie Ihrem Kind eine gesunde Brotzeit mit (z. B. Brot, Obst, 

Joghurt) Lassen Sie Süßigkeiten zuhause (keine Schokolade, Gummi-

bärchen, Kekse) Zu Müllvermeidung bitten wir Sie außerdem darum, 

die Brotzeit unverpackt in der Brotzeitbox mitzugeben. Plastikmüll ge-

ben wir mit nach Hause.  

 

Beiträge/Bankverbindung 
Ihr Kind kann die Kita besuchen, wenn Sie einen Elternbeitrag bezah-

len. Dieser Beitrag ist monatlich zu bezahlen und wird mittels Last-

schrift am 18. von Ihrem Konto abgebucht. Vom dritten Lebensjahr bis 

zum Schuleintritt bezahlt der bayerische Staat monatlich 100 Euro der 

Gebühren, als freiwillige Sonderleistung. Dies müssen Sie nicht bean-

tragen. 

 

Buchungszeiten 
Die Buchungszeit beginnt mit dem Betreten des Kindergartens und en-

det erst mit Verlassen des Hauses. Wählen Sie Ihre Buchungszeiten so, 

dass Sie hierfür ausreichend Zeit haben. 

Unsere Kita ist von Montag bis Donnerstag von 07:30 Uhr - 16:30 Uhr 

und am Freitag von 07:30 Uhr - 16:00 geöffnet. 

Bitte füllen Sie den Buchungsbeleg, mit den benötigten Buchungszei-

ten, aus. Die Kernzeit von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr im Kindergarten bzw. 

08:30 Uhr bis 11:45 Uhr in der Krippe muss mindestens eingehalten 

werden. 

 

Beschriften 
Bitte beschriften Sie alle Dinge Ihres Kindes mit dem Namen, sonst 

können wir die Sachen nicht zuordnen.  

 

Christliche Erziehung 
In der KITA durchleben wir das Kirchenjahr. Wir feiern, singen, beten 

gemeinsam und erzählen biblische Geschichten. 



Dokumentation 
Wir dokumentieren den Entwicklungsstand Ihres Kindes anhand von 

Beobachtungsbögen und sog. Portfolien (Fotodokumentation der Kin-

dergarten- bzw. Krippenzeit), diese erhalten Sie am Ende der Kitazeit 

Ihres Kindes. 

Eingewöhnung 
In der ersten Zeit bleibt die Bezugsperson im Haus mit dabei. Die Ein-

gewöhnung ist bei jedem Kind unterschiedlich lang, sie dauert, je nach 

Betreuungsart (Krippe oder Kiga) mindestens eine bis vier Wochen. 

Zu Beginn, bleibt das Kind nur eine begrenzte Zeit in der Einrichtung. 

Die volle Buchungszeit wird erst nach und nach erreicht. 

Auch wenn Sie das Haus bereits verlassen haben, sollten Sie jederzeit 

telefonisch erreichbar sein um Ihr Kind abzuholen. 

 

Eigentumsfach 
Ihr Kind hat im Kindergarten ein Fach das es selbst befüllen darf. Z.B. 

mit gemalten Bildern. Bitte nehmen Sie in regelmäßigen Abständen die 

Dinge mit nach Hause. 

 

Elternarbeit 
Als Eltern haben Sie die Möglichkeit uns bei Festen zu unterstützen. 

Nur gemeinsam können wir den Kindern unvergessliche Momente er-

möglichen.  

 

Elternbeirat 
Der Elternbeirat unterstützt das Team bei Ausflügen, besonderen An-

geboten und Festen. Er trifft sich mehrmals im Jahr zu gemeinsamen 

Besprechungen über aktuelle Themen des Kindergartengeschehens. 

Wenn Sie Zeit und Freude an der aktiven Mitarbeit haben, freuen wir 

uns, wenn Sie beim Elternbeirat mitwirken möchten. 

 

 



Elterngespräche 
Mindestens einmal im Jahr laden wir Sie zu einem Elterngespräch ein, 

um über die Entwicklung Ihres Kindes zu sprechen. Zudem finden sich 

jederzeit Zeit für Tür und Angelgespräche.  

 

Eingangstür 
Die Eingangstür ist während der Kernzeit 08:30-11:45 Uhr geschlossen. 

 

Fachdienst 
Bei unserem Träger ist ein heilpädagogischer Fachdienst angestellt. 

Dieser kommt einmal in der Woche in jede Gruppe, in der Kinder mit 

erhöhtem Förderbedarf betreut werden. 

 

Fasching 
In der Faschingswoche dürfen die Kinder jeden Tag geschminkt und 

verkleidet in die Einrichtung kommen. Wir feiern den Fasching, am sog. 

„unsinnigen Donnerstag, mit lustiger Musik, spielen und Büffet.  

 

Freies Spiel 
Das Kind hat genügend Zeit um zu entscheiden was es spielt, mit wem 

es spielt und wo es spielt. Hier lernt das Kind alle Grundlagen für die 

Schule. Während des Spiels kann Ihr Kind auch schmutzig werden. Be-

denken Sie dies bitte auch bei der Kleiderauswahl. 

 

Fotos / Videos 
In der Kita wird fotografiert, um Ihnen zu zeigen, was die Kinder lernen. 

(Portfolio) Das Fotografieren und Filmen mit Ihrem Handy, ist in der 

Einrichtung nicht erlaubt. 

 

 

 



Ferien- und Schließtage 
Am Jahresanfang erhalten Sie eine Übersicht über die Tage, an denen 

die Einrichtung geschlossen ist. 

 

Garderobe 
In der Garderobe hat Ihr Kind einen festen Platz, der mit dem Namen 

und/oder einem Bild gekennzeichnet ist. Hier ist Platz für die Haus-

schuhe, Straßenschuhe, Brotzeittasche und Kleidung Ihres Kindes. 

 

Gartenzeit 
Wir versuchen jeden Tag gemeinsam in den Garten zu gehen. 

Kleiden Sie Ihr Kind bitte dem Wetter entsprechend, so dass es jeder-

zeit die Möglichkeit hat nach draußen zu gehen. 

Wir gehen auch bei Regen nach draußen. 

 

Grundausstattung 
Rucksack oder Brotzeittasche 

Wechselwäsche (Hosen, Unterhosen, Socken, Shirt, Pullover) 

Hausschuhe in denen Ihr Kind einen stabilen Halt hat 

Matschkleidung (Regenjacke, Matschhose, Gummistiefel) 

Bitte denken Sie bei der Matschkleidung an die jeweilige Jahreszeit. 

 

Geburtstag 
Wir feiern den Geburtstag Ihres Kindes mit den Kindern aus der 

Gruppe. Bitte bringen Sie für die Geburtstagsfeier etwas zu Essen für 

die Kinder mit (z. B. einen Kuchen oder etwas Herzhaftes). Sprechen Sie 

uns gern vor dem Geburtstag dazu an.  

 

 

 

 



Hospitation 
Sie haben, zwischen Anfang Januar und Ostern, die Möglichkeit einen 

Vormittag in der Gruppe Ihres Kindes zu hospitieren. Für eine Termin-

vereinbarung sprechen Sie bitte mit den Pädagogen und Pädagogin-

nen in der Gruppe. 

Während einer Hospitation sind Sie ein “stiller Beobachter“. Sie sollen 

nicht aktiv in das Gruppengeschehen eingreifen. 

Über alles was Sie gesehen und erlebt haben an diesem Tag, haben Sie 

Schweigepflicht. Das heißt, Sie müssen über gemachte Beobachtungen 

bei anderen Kindern Stillschweigen bewahren. Hierfür haben wir ein 

extra Formular, dass Sie uns am Tag der Hospitation unterschreiben 

müssen, da ansonsten keine Hospitation möglich ist. 

 

Inklusion 
Viele verschiedene Kinder besuchen unsere Kita. Mädchen und Jungen, 

deutsche Kinder und nichtdeutsche Kinder, Kinder mit erhöhtem För-

derbedarf und solche ohne. Alle Kinder spielen und lernen gemeinsam. 

Keiner wird ausgegrenzt. 

 

Integration 
Manche Kinder, die unsere Kita besuchen, brauchen mehr Aufmerk-

samkeit. Diese Kinder sind in einer Gruppe mit insgesamt weniger Kin-

dern und mehr pädagogischem Personal. Einmal in der Woche kommt 

unser Fachdienst (s.a. Fachdienst), um die Kinder speziell zu fördern. 

 

Impfpflicht /Impfheft  
Es besteht eine Impfpflicht für Masern. Um die KiTa besuchen zu kön-

nen, muss Ihr Kind gegen Masern geimpft sein. 

Bitte bringen Sie das Impfheft Ihres Kindes zum Erstgespräch mit. 

 

 

 



Krankheit 
Wenn Ihr Kind erkrankt ist, melden Sie es bitte mittels unserer Kita-App 

ab. Teilen Sie uns bitte kurz mit, welche Erkrankung Ihr Kind hat. Bei ei-

nigen Krankheiten sind wir verpflichtet, diese ans Gesundheitsamt zu 

melden. Wenn Ihr Kind unsere Einrichtung besucht, erhalten Sie von 

uns ein Dokument für den Umgang mit den häufigsten Krankheiten, im 

Kitaalltag. 

 

Kooperation mit Schulen 
Das Kindergartenteam arbeitet mit der Grundschule Grafing zusam-

men. Wir stehen ebenfalls im Kontakt mit der Johann-Comenius-

Schule (Förderschule in Grafing) und der Korbinianschule (Förderschule 

des EVZ Steinhöring). Sollte der Besuch einer anderen Schule ange-

strebt werden, setzen wir uns, nach Wunsch, auch mit dieser in Verbin-

dung. 

 

Konzeption 
Unsere Kita arbeitet nach einer festgeschriebenen pädagogischen Kon-

zeption. Diese ist im Moment nur in deutscher Sprache verfügbar 

Die Konzeption ist auf unserer Homepage veröffentlicht und kann dort 

nachgelesen werden. 

Sie wird in regelmäßigen Abständen (Alle 2-5 Jahre) auf Aktualität 

überprüft. 

 

Medikamente 
Wenn Ihr Kind Medikamente in der Einrichtung nehmen muss brau-

chen wir eine schriftliche Stellungnahme Ihres Arztes. Außerdem muss 

das Medikament, mit Namen des Kindes, der genauen Dosierung des 

Medikamentes und der Dauer der Einnahme, gekennzeichnet sein. Falls 

nötigt muss eine Einweisung durch ein geschultes Personal stattfinden. 

 

 



Öffnungszeiten 
Montag bis Donnerstag von 07:30 bis 16:30 

Freitag von 07:30 bis 16:00 

 

Praktikanten 
In Zusammenarbeit mit regionalen Schulen bieten wir Schülern die 

Möglichkeit ein Praktikum, in unserer Einrichtung zumachen. Auch ste-

hen wir in engem Austausch mit unterschiedlichen Fachakademien, die 

pädagogischen Nachwuchs ausbilden. Deshalb sind auch immer wie-

der Auszubildende, für einen Ausbildungsabschnitt bei uns. 

 

Religion 
Ihr Kind lernt in der Kita zentrale Elemente der christlichen Religionen. 

Wir vermitteln einen offenen und wertschätzenden Umgang mit allen 

Religionen. Wir freuen uns darauf, auch Ihre Religion kennen zu lernen. 

 

Rauchfreie Zone 
Auf dem kompletten Kindergartengelände ist das Rauchen nicht er-

laubt. 

 

Sprachförderung 
Im Vorschulprogramm unserer Einrichtung arbeiten wir mit dem 

“Würzburger Sprachmodell“. 

Des Weiteren können Kinder den sog. “Vorkurs Deutsch 240“, zum Teil 

in der Grundschule Grafing als auch bei uns, besuchen. Ein Besuch die-

ses Kurses ist ausschließlich nach Bedarf und Absprache mit dem päda-

gogischen Personal und der Grundschule möglich. 

 

Sauberkeitsentwicklung/Windelfrei 
Wir begleiten Ihr Kind und lassen ihm die Zeit, die es braucht, um win-

delfrei zu werden. Jedes Kind gibt das Tempo selbst vor, welches es bei 

der Sauberkeitsentwicklung benötigt. Dabei unterstützen wir es.  



Schlafenzeit/ Ruhezeit 
Nach dem Mittagessen schlafen die Kinder in der Kita oder ruhen sich 

aus (evtl. Gruppenabhängig). Auch am Vormittag können sich die Kin-

der ausruhen, wenn Sie müde sind. 

In der Krippe machen alle Kinder nach dem Mittagessen einen gemein-

samen Mittagsschlaf. Bitte teilen Sie uns mit, was Ihr Kind braucht um 

gut einzuschlafen. Wir werden versuchen darauf Rücksicht zu nehmen. 

 

Träger 
Die evangelische Kirche ist der Träger der Kita. Der Träger ist verant-

wortlich für die Betriebsführung. Er sorgt für Räume, finanzielle Mittel 

und ist Arbeitgeber der Pädagogen. 

 

Telefonliste 
Am Anfang des Jahres haben Sie die Möglichkeit sich in eine Telefon-

liste einzutragen. Diese wird dann kopiert und an alle Eltern verteilt, die 

sich darauf eingetragen haben. 

 

Türöffner 
Um die Eingangstüre zu öffnen, muss ein zusätzlicher Schalter ge-

drückt werden. Dieser befindet sich Links an der Wand oberhalb der 

Klingel. 

 

Untersuchungsheft 
Bei der Aufnahme Ihres Kindes in die Kita brauchen wir das gelbe Un-

tersuchungsheft. Das gelbe Untersuchungsheft bekommen Sie beim 

Kinderarzt. Bitte bringen Sie es zur Anmeldung mit. 

 

 

 

 



Vorschule 
Im letzten Jahr vor der Schule wird Ihr Kind ein Vorschulkind. Die Vor-

schulkinder treffen sich zu gemeinsamen Angeboten und Beschäfti-

gungen und werden dort auf die Schule vorbereitet. Außerdem bietet 

der Alltag tägliche Aufgaben für die Großen! 

 

Wochenplan 
Auf dem Wochenplan sehen Sie, was in der Kita gemacht wird. Bitte 

schauen Sie auf den Plan damit Sie informiert sind. 

 

Wechselwäsche 
Bitte geben Sie in eine kleine Tasche Wäsche für Ihr Kind in der Klei-

dergröße Ihres Kindes mit 

2x Unterhosen, 2x Unterhemd, 2x T-Shirt, 2 Paar Socken, 1 Strumpf-

hose, 1 Leggins, 1 Hose 

Bitte kontrollieren Sie es regelmäßig auf Vollständigkeit und Jahreszeit.  

 

Zahngesundheit 
Ein Kinderzahnarzt kommt einmal im Jahr zu uns in die Kita um den 

Kindern das Zähneputzen zu erklären. 
 


